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Avdelingsansvar   

Ansvar for daglig overordnet drift er enhetsleder eller sykepleier ved dagkirurgi når 

enhetsleder er fraværende. 

Telefon 5660. 

 

 Skrive ut oversikt over operasjonsstuer til neste dag. 

 Fordele bemanning og sengeplasser.  

 Gå gjennom pasientenes helseopplysninger. Iverksette tiltak ved behov. 

 Gi sekretær liste over pasienter neste dag.  

 Kontakt med aktuelle faggrupper/samarbeidspartnere (anestesi, pårørende, operasjon med 

flere) for å planlegging/tilrettelegge fremtidige pasientforløp der en ser at pasienter 

trenger ekstra tiltak. 

 Bestill mat til neste dag. Sjekk varebeholdning i skuffer og skap.  

 

 

 

Sekretær 
 

 Opprette MetaVisionkurver. 

 Ankomstregistrere pasienter. 

 Endre pasientstatus fra preinnlagt til innlagt i MetaVisionkurven ved pasientoppmøte.   

 Bestille pasienttransport ved hjemreise. 

 Rekvirere fysioterapihenvisninger. 
 Bestille varer. 
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Fellesansvar 
 

 Være tilgjengelige for hverandre. 

 Klargjøre iv smertestillende. 

 Koke kaffe. 

 Rydde/vaske sengeplass mellom hver pasient. Se at nesekateter evt. kopp er på plass 

(barnerommet). Kontroller at overvåkingsutstyret er intakt og klart. 

 Utføre daglig registering og rengjøring. Se sjekkliste ved søppelstasjon. 

 Fylle opp trallen med skjorter og frakker, truser med mer.  

 Fylle på håndklær, kluter og bind på toalettene. 

 Sjekke toalettene med jevne mellomrom. 

 Bestillingsbriketter settes opp på bestillingsskinne når vi begynner å få lite varer.  

 Rydde på plass varer. Sette brikkene tilbake på plass. 

 Tirsdager: sjekke/vaske MTU. Se arbeidsliste på medisinrom. 

 

 

Ettermiddagsvakt 

 
 Slå av alle datamaskinene. Gjelder også kontorene. 

 Rydde undersøkelsesrom. Fylle på penner, tusj, hansker med mer. 

 Sjekk at blærescanner og EKG apparat er tilkoblet strøm. 

 Telle narkotika. 

 Tømme søppelbøtter. 

 Tømme papir til makulering. 

 Sjekke at alt er klart for morgendagen. 

 Skrive oppgavefordeling på oversikten i korridor. 

 Sette klar kaffe. Ta ut kontakt fra støpselet. 

 Låse alle dørene. Lukke vinduer. 

 


