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HENSIKT
Sikre forstaelsen for hvordan alle skal lese nye dokumenter, og dokumenter med vesentlige endringer
minimum en gang pr mnd.

OMFANG
Alle ansatte ved Medbio

AKKREDITERT
Ivaretar akkrediterte analyser

UTF@RELSE
1. Gainn pa EKweb, via kvalitetsportalen.
2. Velg medisinsk serviceklinikk
3. Velg medisinsk biokjemi SSK
4. Velg nye/reviderte dokumenter

Ansatte som er opplzert pa alle enheter:

Skal lese dokumenter som finnes ved a trykke pa «Alle MedBios (SSK) dokumenter» og
«Laboratorienes fellesdokumenter SSHF». Her skal Kvalitetshandbok, fellesdokumenter og
laboratoriedatasystemer velges.

Ansatte med tilhgrighet til enkelte enheter:

Skal lese dokumenter som finnes ved a trykke pa «Medbios overordnede dokumenter

skal leses uansett enhets-tilhgrighet», samt dokumenter som ligger i de enhets-boksene en har tilhgrighet til.
| tillegg ma alle dokumenter som finnes under «Laboratorienes fellesdokumenter» leses.

Nye og endrede/reviderte dokumenter de siste 50 dager kommer frem. «Sgkemotoren» er pa 50 dager, for a
sikre at alle dokumentene blir lest nar en skal utfgre dette en gang pr mnd. Kan utfgres oftere
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Seket vil ogsa vise underversjoner av dokumenter. Det er dokumenter med sma endringer. Disse fjernes fra
oversikten med a ta bort

Rad tekst som er «merknad til siste versjon» vil ofte gi tilstrekkelig informasjon vedr. endringen. Kun nye
dokumenter og dokumenter som har merknaden «leses som ny» skal leses fullstendig.

Planen: SSHF - Medbio SSK - EKWeb (Lesing av nye og endrede dokumenter i EK) oppdateres i
kompetanseportalen

Se under:

Nye/reviderte dokumenter siste 50 dager

Til kapittelstruktur

Alle skal gjennomga de gronne boksene pa denne siden en gang i maneden. og signere for 4 ha lest de dokumentene som gjelder for dem pa signaturliste for nye/reviderte dokumenter.
Boksene viser dokumenter med endringer de siste 50 dager.

Ta bort "huket” pa "vis underversjoner” i everste meny i siden som kommer opp. for bare 4 vise dokumenter med sterre endri

Denne boksen kan velges hvis en velger enhetene

«— | (bla bokser) en har tilherighet til i tillegg.

Denne boksen gir alle
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Kliniske fellesprosedyrer | Klinikkene

Til kapittelstruktur
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NB: Ta bort hake her!!

Vi skal ikke ha med underversjoner.

Det er dokumenter som har hatt sma, uvesentlige
endringer. (endringer som ikke pavirker utforelsen)

Kliniske

Til kapittelstruktur

- Startsida
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& B Intern kvalitatskentroll. kentrollreglar- Medbio SSK

Sokeresultat  tukk

Vis Raf.hr.:

Vis undarvarsjonar:
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Ny skal leses - Hvis det omhandler ditt
arbeidsomrade.

Endringen som er utfort er beskrevet med red
skrift. Les endringen og vurder om hele
dokumentet ma leses.

Ingen endringer skrevet med radt: Alle
dokumenter har en «levetid» pa 2 ér. Da blir
de tatt opp til ny revidering av dokumentets
ansvarlig og blir godkjent for nye 2 ar. De vil
ogsé komme pé denne listen.

Og hvis det har gatt over 50 dager... skal dere benytte veiledningen under!!!!!!




Mnd. oppdatering av nye og dokumenter med vesentlige endringer- |side: 4

oo e SORLANDET SYKEHUS .
e Medbio SSK Av: 5

Dokumentplassering: Utarbeidet av: Fagansvarlig: Godkjent dato: | Godkjent av: Revisjon:
11.MSK.MBio.5-1 Ingunn Gasvaer Kvalitetskoordinator 05.03.2024 Avdelingssjef Marianne 10.01
Ingunn Gasvaer Skomedal

Medisinsk serviceklinikk/Avd for medisinsk biokjemi SSK/Nye/endrede dokumenrer siste 30 dager

sriande: ah s
Kiiniske fellesprosedyrer | Klinikkene | Personal og arbeidsmiljo  Smittevern  Beredskap DIPS/IKT Stottefunksjoner
Sek i hele systemets B uiidet ek

Til kapittelstruktur

Medisinsk biokjemi SSK

- Klinikker

- Klinikde for paykisk halze Tl kapittelstruktu

1 ktur
Organisasjon Forbedringsarbeid Oppleening Unilab Prosjekter
ledelse ™M EK . R
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Kliniske fellesprosedyrer | Klinikkene  Personal og arbeidsmilj i DIPS/IKT Stottefunksjoner
Sakihele systemet: B, uidet sok
Til kapittelstruktur
- Startside
- Forataksniv II.MSK Medi

- Eksterne referanser Eksporter til PDF

- Klinikker

# I1.MSK.MBio.1 Om Enhet for medisinsRbiglkjemi

- Minikk for peykisk helse E I1.MSK.MBio.2 Pasienter/brukere

e & 114K, HBio.3 Beredsiap ~Velg denne boksen

- Medisinsk Klinikk @ ILMSK.MBio.4 Stikkskade

- Kirurgisk kliniki & II.MSK.MBio.5 Smittevern

- Drift # II.MSK.MBio.6 FOU

- Sentral stab # ILMSK.MBio.? Administrative rutiner 1 1 1
e e ~Sett inn antall dager siden du sist leste nye og endrede
4 I1.MSK.MBio.9 Tekniske steottefunksjoner

i side g —— dokumenter
& I1.MSK.MBio.11 Virksomhetsdata og rapportering

= Oppoaver & TI.MSK.MBio.13 Web-portal

(Kun for personer med
EKWeb-lisens)

Husk fjern hake for «vis underversjoner» for dere starter
lesingen!

God lesing©

Kryssreferanser:
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