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HENSIKT
For å avklare varighet på fravær og sikre tett oppfølgning fra leder dersom ansatte er syke. Dette for at Enhetsledere 
skal vite om fravær tidlig for å få planlagt arbeidsdagen.

OMFANG
Alle ansatte som er forhindret i å komme på jobb pga. egen sykdom. 

UTFØRELSE
Dersom ansatt er syk på en dagvakt må denne sende en sms til vakttelefonen (90367478) før klokken 07 fraværsdagen. 
Nattevakter sjekker denne telefonen og noterer navnet til ansatt på fraværstavlen. I tillegg må den ansatte ringe til 
samme telefon senere på dagen men helst mellom 0730 og 0800 for å snakke med en leder. I denne samtale avklares så 
godt som mulig fraværsårsak og antatt varighet på fraværet.
Ansatte har meldeplikt (Prosedyre for sykefraværsoppfølging SSHF) vedrørende sitt fravær og dersom retningslinjen ikke 
blir fulgt kan det vurderes trekk i lønn.

Kryssreferanser
I.6.4.3-1 Prosedyre for sykefraværsoppfølging SSHF
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