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Modul for handlingsplaner

Du kan velge mellom fglgende to maler for handlingsplaner:

 HMS-handlingsplan skal brukes for oppfglging av medarbeiderundersgkelsen ForBedring,
og oppfelging etter vernerunder.

Du legger inn tiltak fra bade Forbedring og vernerunden i samme handlingsplan.
Rapporten fra undersgkelsen ForBedring og utfylte vernerundeskjema skal lastes opp

som vedlegg til handlingsplanen. Utfylte vernerundeskjema skal ikke lenger lagres i EK.

= Generell handlingsplan benyttes for gvrige handlingsplaner, f. eks virksomhetsplaner og
andre planer der det er behov for a ha oversikt og kunne fglge opp vedtatte tiltak.
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Modul for handlingsplaner

Ga inn i Kvalitetsportalen oo KVALITETSPORTAL e R

EK-dokumenter Ugnsket hendelse Risikovurdering Revisjoner og tilsyn Handlingsplaner  Arskalender - Informasjonssystemer

1. Gatil modul for

handlingsplaner ved & velge Modul for handlingsplaner

Ny handlingsplan
me ny p un ktet Denne modulen skal brukes for & falge opp vedtatte planer. Handlingsplanen og tiltakslisten gjer det enklere & sikre implementering

HMS-Handlingsplan og oppfalging av vedtatte tiltak.

«Handlingsplanery, jf. bildet. 2

Generell handlingsplan Handlingsplanen skal beskrive:
- Malsetting, hva ensker man a oppna
- Hvilke tiltak som skal gjennomferes

2 . F or é (0] p p rette ny Behandle - Hvem som har ansvaret for at tiltakene gjennomfores
. : - Nar tilttaket skal vaere gjennomfert
h an d | N gS p | an ) ve Ig d kt ue | I HMS-Handlingsplan - Bekreftelse pa at tiltaket er giennomfaert

Generell handlingsplan HMS-handlingsplan benyttes for oppfelging etter vernerunder og den nasjonale undersekelsen ForBedring.

handlingsplan i blatt felt
under Ny handlingsplan pa
venstre side.

Generell handlingsplan benyttes til oppfelging av andre planer, for eksempel virksomhetsplaner.

Oppfaelging av tiltak etter uenskede hendelser og risikovurderinger gjeres i respektive moduler.

3. For a arbeide videre med en
Aktuelle lenker og dokumenter:
ekS|Ste rende ha ndllngsplan’ Brukerveiledning, elektronisk handlingsplan Kontaktpersoner
velg aktuell handlingsplan i SystemetsicHlS-arbeld
ForBedring — lederhandbok SSHF

grent felt under Behandle Skioma for vemerunder
handlingsplan.
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Opprett ny handlingsplan

esonanoersneius [KOV/ALITETSPORTAL 1 SystemAdminis Q Sek...

EK-dokumenter Ugnsket hendelse Risikovurdering Revisjoner og tilsyn Handlingsplaner Arskalend

1. Gihandlingsplanen en tittel.

o Giplanen en beskrivende ﬁ Handlingsplaner #iv = waly Rapporter . Administrasjon
tittel inkludert perioden den 7 7 7
4 SystemAdministrator f ===
jelder f L] = >
gjelaer ror. Logg ut / Bytt bruker i 2 s
y
o For HMS-handlingsplaner Y (Generelle handiingspi[M] ] | Tittel Virksomhetsplan 2021 | ~ &
t b d d tk n /n r or [» Klinikk for psykisk helse o =] . - | |
utaroelaes aet kun en pr ar. B Medisinek sericeklinide ” Ref nr assering Sﬂrlalmldet sykehus-
Tittel pé planen kan derfor [ Prehospitale tienester » [& 4 > HP2020/038 4 Klinikk for psykisk helse s2
7 Klinikkstaben L
veere arstallet den gjelder for F 20“’3?::‘:9::3; d i 2
> Somatikk Flekkefjor b (& & > HP 2020047 on
(f.eks 2020) [> Somatikk Kristiansand :
b (& & » HP 20200058
[ Sentrale staber 7 .
TEST p [& & > HP2020/071 Kristiansand
. , Familieklinikken, Arendal A
2. Definér hvor ansvar for [V wis saker fra undermapper FoU-enhet - ABUP, Kristiansand
P [& 4 > HP2020/073 [T se
planen Skal f¢|ges opp. > [& 4 > HP 2020/076 Poliklinikk, Arendal
o Plasser planen i b @& > HP 2020077 Poliklinikk, Kristiansand
organisasjonstreet, (klinikk, Poliklinikk, Lister ing
. b (& & > HP 20200078 Ungdomsklinikken, Arendal
anellng eller enhet). [> Avd. for rus og
avhengighetsbahendling
> DPS @stre Agder Vv
|* DPS Lister
& Opprett
v
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Beskrivelse

Feltene i toppen pa siden
fylles inn automatisk.

HMS-handlingsplan HP 2020/015 Dato opprettet 20.03.2020 & ¥ 9 X
1 y Org. plassering Fagavdelingen -y Aktiv
. Tittel ForBedring 2020 eder or blasserin Per Gunnar Waldal . | Lagre ‘
| fanen «Beskrivelse» e
Skriver du kort Om Beskrivelse Tiltak Merknader og oppsummering
b k o Bakgrunn Kort beskrivelse av hvorfor handlingsplanen oppreties. Saksbehandler 3
akgrunn og mal. Du kan Frst =
OgSé Oppnevne en 2 Vemeombud Involvert Ikke valgt
saksbehandler, sette frist v Fva onsker man & oppr|
og velge om verneombudet
skal involveres.
Referanser kan kobles til
Ved é kllkke pé den gr¢nne Referanser % Leggiil/flem Vedlegq 9% Legg til/ flemn
+_teg n et . 3 Type RefNr Tittel
Dokumenter, f.eks

virksomhetsplanen,
rapporten etter ForBedring
eller utfylt verne-
rundeskjema kobles til som
vedlegg.



Tiltak

Nytt tiltak opprettes
ved 3 klikke pa
«gronn +» til hgyre i
bildet.

Du kan opprette sa
mange tiltak som
gnskelig.

Angaende HMS-
handlingsplan:

Det kan opprettes
tiltak etter bade
ForBedring og
vernerunde fra
samme ar i samme
handlingsplan.

o E o SORLANDET SYKEHUS

5 B g X
HMS- HP 2020/015 Dato opprettet 20.03.2020 =
handlinasplan Org. plassering Fagavdelingen - Aktiv
Tittel ForBedring 2020
Leder org. plassering Per Gunnar Waldal & Lagre
Beskrivelse Tiltak Merknader og oppsummering
Tiltak 8 skett valgt g Nyt tiltak
Ref nr Tittel Tema Saksbehandler Frist Status
[E -, TO1 (HP 2020/013) Nytt Tiltak Aktiv
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Tiltak, forts

Tiltak TO1 (HP 2020/015) Dato opprettet 2003 2020 g 3 g
. L. . ForBedring 2020 Org. plassering Fagavdelingen A (LY
1 . G I tl Ita ket e n b eS k r|Ve n d e Leder org. plassering Per Gunnar Waldal & ‘ Lagre ‘
tittel. Velg tema og kategori T
fra nedtrekksmenyen. i 7] .
Kategori Ikke vaigt Behandling ferdig O

Mal for tiltaket Gjennomfares av

ForBedring og vernerunde
har ulike forhandsdefinerte

Gjennomfort tiltak

temaer. 3 | o

2. Du kan eventuelt oppnevne - -
saksbehandler for hvert oppgaver e & o vedigg 1
tiltak og sette frist. 4 ™ Fr s

3. Beskriv gvrige felt etter
hvert som planen fullfgres.

4. Personer kan tildeles
oppgaver, og det kan
knyttes vedlegg til det
enkelte tiltak.
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Merknad og oppsummering

HMS-handlingsplan HP 2020/015 Dato opprettet 20.03.2020 & 8 g X
Lo _ Org. plassering Fagavdelingen S BT
Arkfanen er Valgfrl a el Foreanng 2020 Leder org. plassering Per Gunnar Waldal & ‘ Lagre
benytte, men kan
e . Beskrivelse Tiltak Merknader og oppsummering —|

brukes til 3 anf@re sine 1 || wernscer
egne notater. -
1. Legg til en merknad

ved a klikke pa

«gronn +» til hgyre i

bildet.
2. | sluttevaluering kan

du gi din 2 Sluttevaluering

oppsummering.
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Oversikt over handlingsplaner for gjeldende organisatorisk niva

Nar du velger

=1+ SORLANDET SYKEHUS KVAL'TETSPORTAL SystemAdministratt Q, Sek. .
«Behandle L
handlmgSplaner»r (pa EK-dokumenter Ugnsket hendelse Risikovurdering Revisjoner og tilsyn Handlingsplaner  Arskalender ~ Informasjonss
forsiden), far du opp
en liste over iﬂ Handlingsplaner v Liste Utvalg Rapporter Administrasjon
eksisterende
. 4 SystemAdministrator ™ — ' &= =1
== .
handllngsplaner Logg ut / Bytt bruker \N_‘ R"T‘ Lj> S|rjut - ? - Sl—tt
. edaiger 85 T opier un (=}
innenfor det ’ ° e
organisatoriske niva 4 Serlandet sykehus [Aktive V] [Sok iisten QA5
[ KIinikk for psykisk helse -
som er Valgt- [* Medisinsk serviceklinikk Ref nr Type Tittel Plassering
E D Prenospitae tienester b [& & > HP 20200013 HMS-handlingsplan 2020 Klinikk felles/stab SSA
. o . o [» Somatikk Arendal [ @ 4, = HP2020/012 HMS-handlingsplan 2020 @yeavdelingen
Kllkk Pa |k0net fOF d I» Somatikk Flekkefjord b [& @ > HP 2020011 HMS-handlingsplan 2020 Ortopedisk avdeling
r‘ediger‘e i P Somalikk Kristiansand Ny 9 HFI 2020/010 HMS-handlingsplan 2020 Dagkirurgi SSA
. |* Sentrale staber
eksisterende plan. TEST

Klikk pa ikonet for a fa
en pdf-fil med
oppsummering av
aktuell handlingsplan.



Kopiere ny handlingsplan for neste ar

Du kan kopiere en
plan ved a kikke pa
menyvalget pa
overliggende meny.

Ta med gnskede
elementer fra
eksisterende plan.

Pagaende tiltak kan
viderefgres i ny plan.

EK-dokumenter Ugnsket hendelse

Risikovurdering

Revisjoner og tilsyn

Handlingsplaner

Arskalender ~ Informasjonssystemer

Administrasjon

y i Z am .
A%\ Handlingsplaner ¥ Liste Utvalg Rapporter
[
4 SystemAdministrator [/ ,T“', >_ % JJ
Logg ut / Bytt bruker —
Ny Rediger Les Skriv ut Kopier til nytt
4 Serlandet sykehus =
[Aktive v| [sekilisten_. Q5
b Klinikk for psykisk helse T /- ELHEZ |
> Medisinsk servicekinikk bt i 2 st
b Prehospitale ienester [ [ 4 > HP2020/013  HMS-handiingsplan 2020 Klinikk felle
> Somatikk Arendal [ g & > HP 2020/012 HMS-handlingsplan 2020 @yeavdelin
I Somatikk Flekkefjord b (& 4 » HP2020/011  HMS-handlingsplan 2020 Ortopedisk
v b [& 4 > HP2020/010  HMS handiingsplan 2020 Dagkirurgi S

[> Sentrale staber
TEST

Vis saker fra undermapper

[ = = = = = = = = & = ===

Ta kopi av
2020

Tittel
[2021 |

Plassering (Lagringssted/-mappe)
[Somati kk Arendal

5

Ta med

[ Vedlegg

] Referanser

[ Momenter, funn, tiltak, etc.

vl Innhold i felter

Endre

[ Ansvarlig Leder (Strukturrolle)

Plassering
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Rapporter

+5+ SORLANDET SYKEHUS KVAL'TETSPORTAL 1 Per Q, Sok...

| modulen vil det vaere

mulig ataut EK-dokumenter Ugnsket hendelse Risikovurdering Revisjoner og tilsyn Handlingsplaner  Arskalender ~ Info
rapporter og status

for ulike parametre. &\ Handlingsplaner v Liste Utvalg Rapporter
o Velg arkfanen
4 Per Gunnar Waldal [ = - f=b
rapporte - Logg ut / Bytt bruker LI é O — @
o Marker S¢r|andet Ny rappaort Rediger rapport Vis rapport Slett rapport Hielp

sykehus for generelle

rapporte . 4 Serlandet sykehus IISE |Sak i listen. |@ ]

o Dukan lage egne b Medisinsk servicekiinikk ID Tittel Plassering
rapporter og plassere [* Prehospitale tienester .} 37 Listerapport - status ForBedring Serlandet sykehus
de under egen enhet. > Somatikk Arendal % B 36 Status Serlandet sykehus

|» Somatikk Flekkefjord )
\ [ o 38 Status ForBedring Serlandet sykehus

> Somatikk Kristiansand

4 Sentrale staber



