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Opprett ny kalender

Ny arskalender eserunoerseerios KA/ALITETSPORTAL 4 systemAdministta Q Sek...

opprettes ved a EK-dokumenter
benytte menyen pa
inngangsbildet i

Kvalitetsprotalen. Visning

Uensket hendelse Risikovurdering Revisjoner og tilsyn Handlingsplaner Arskalender Informasjonssystemer

Arskalender

| denne modulen kan du lage arshjul som viser planlagte aktiviteter i virksomheten. Du legger farst inn planlagte hendelser i kalenderen, og sa lages arshjulet pa basis
Arskalender av kalenderen. Kalenderne er laget for & vise hendelser som gjentas hvert ar.

Arshjul Det er enkelt a sende ut varslinger om aktiviteter til relevante deltagere fra modulen.

Kalendemne kan tilpasses og sammenstilles, slik at hver avdeling, enhet og medarbeider kan lage sin egen oversikt over relevante hendelser og aktiviteter.
Behandle

Opprett ny kalender

Redigere kalender Aktuelle lenker og dokumenter:

Arskalender - brukerveiledning

Kontaktpersoner
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Opprett ny kalender, forts.

1. Gi arskalenderen en

tittel.

2. Definer hvor
kalenderen gjelder
ved plassering i
org.treet.

3. En eksisterende
kalender kan
alternativt kopieres
med alt sitt innhold,

og deretter redigeres.

i+ somorrsnens K\/ALITETSPORTAL

EK-dokumenter Ugansket hendelse

43\ Arskalender

4 SystemAdministrator
Logg ut / Bytt bruker

4 Serlandet sykehus
> Klinikk for psykisk helse
> Medisinsk serviceklinikk
> Prehospitale tienester
> Somatikk Arendal
[> Somatikk Flekkefjord
> Somatikk Kristiansand
[> Sentrale staber

TEST

Ml Vvis saker fra undermapper

Ny

Risikovurdering

Liste

Rediger

1 SystemAdminis Q Sok...

Revisjoner og tilsyn

Handlingsplaner  Arskalender

Rapporter Administrasjon
_____ =)
Skriv ut Kopier til nytt Slett

Informasjo

| standardiiste

| Sek i listen...

RefNr

Tittel |

4 P 0001 Oppfaelgingsm
4 P 0002 Kvalitetsoppfa

P 0003 Planverk, @LP
A P 0004 Oppdrag og be
2 P 0005 Samhandling
2 P 0007

 Plassering
Tittel 1 |KI|n|kkIederm0ter - Dialogmgter LAk
Skjema ‘ Plan Vv
Plassering 4 Sgrlandet sykehus Serlandet ¢
> Klinikk for psykisk helse Searlandet s
- Medisinsk serviceklinikk ]
2 * Prehospitale tjenester
> Somatikk Arendal Sarlandet s
- Somatikk Flekkefjord
> Somatikk Kristiansand Fagavdelin
> Sentrale staber
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Registrere aktiviteter

"Plan Skjermet | Py = =
1- Noen av feltene I Tittel Klinikkledermster - Dialogmster - KPU - AMU 2021 Ansvarla I:Iar: Ue-ltar:dt. ; nfj Akdiv ﬂ
. . Fl i rehospitale tienester ey
«hodet» vil fylles inn Type Mateplan v aesen e | Lagre |
automatisk. Type Aktiviteter Tilgang
kalender velges fra _ 2 y
[] Kopiervalgt §§ Slett valgt o Ny akiivitet
nedtrekksmenyen. — —
Ansvarlig velges ved 3 (%  Dialogmate 13, januar
é kllkke pé ikonet @‘ ~,, Dialogmate 13. januar
’ [ % KPU 20. januar
@ J, Klinikkledermste 20. januar
2 Legg t|| nye [ & AMU 15. februar
' . (& < Kinikidedermate 26. februar
kalenderoppferinger (% @ Dialogmote 04. mars
ved a klikke pa grgnt (g < kPu BT
[ 4 Kinikidedermate 25. mars
kors. (% @ AMU 14. april
L& L Winikkledermate 29 _april

3. Nye punkteri
kalenderen listes
opp fortlgpende.
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Skrivetilgang til aktuell kalender

1. Detkan gis

skrivetilgang til den =
aktuelle kalenderen Plan iklem:t S . B
o . o ) nsvarlig
Ved a Velge pe rson Tittel Klinikidedermater - Dialogmater - KPU - AMU 2021 rasserng A = Aktiv
ved 3 sgke i liste L e [ tege |
over ansatte i SSHF. Aktiviteter Tilgang |
Ekstra skrivetilgang 1 2
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Registrere aktiviteter, forts.

1. Hver aktivitet gis Klinikkledermeter - Dialogmeter 9
en tittel og 1 Ansvarlig Mona Ellefseth & Akdiv

Aktivitet Klinikkledermate
| Lagre og lukk |

ansvarsperson

_; Alctisitot :

2. Aktiviteten Beskrivelse Paminnelse / varsling / purring skal sendes til
bes krives og det Tertialvis rapportering til Kinikkdirektar pa falgende omrader: & Dato 15[ Jan
: p 2 i i
- Kvalitetsindikatorer )
kan refereres e g Vo7 &
. - Tilsyn

f.eks. til aktuelle Hendikatorer , burring =
S tyren de - Kostnad per tienesteomrade
dokumenter

3. Varsling og evt
purring kan
defineres for hver

aktivitet.
Referanser @ Legg fil/ fiern
Type RefNr Tittel
Generelt 11.1.1-5 Oppfalgingsmeater SSHF 4
dokument
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Vise arskalender

Du far oversikt over sessmmorrsaenss. KN ALI TETSPORTAL 4 SystemAdminisira Q_ Sak...
arskalendere ved a
benytte menyen pa
inngangsbildet i

Kvalitetsprotalen. Arskalender
Visning

EK-dokumenter Uensket hendelse Risikovurdering Revisjoner og tilsyn Handlingsplaner Arskalender Informasjonssystemer

| denne modulen kan du lage arshjul som viser planlagte aktiviteter i virksomheten. Du legger ferst inn planlagte hendelser i kalenderen, og sa lages arshjulet pa basis
av kalenderen. Kalenderne er laget for & vise hendelser som gjentas hvert ar.

Det er enkelt & sende ut varslinger om aktiviteter til relevante deltagere fra modulen.

Kalenderne kan tilpasses og sammenstilles, slik at hver avdeling, enhet og medarbeider kan lage sin egen oversikt over relevante hendelser og aktiviteter.

Behandle
Opprett ny kalender

Redigere kalender Aktuelle lenker og dokumenter:

Arskalender - brukerveiledning

Kontaktpersoner
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1. Planens
plassering
fremkommer i
vinduet. Ved a
klikke pa «huset»
kan man velge

+%» SORLANDET SYKEHUS KVAL I TETS PORTAL

1 SystemAdministra Q, Sek__.

EK-dokumenter Uansket hendelse Risikovurdering Revisjoner og tilsyn Handlingsplaner Arskalender Informasjonssystemer

R 1 |# Serlandet sykehus 3 2
annet org. niva.
Visning e o B [ESIE maser | | © | x IERECH
. o ro ¢ Sla sammen
2 Derermuligs®s
opp flere Januar IV Klinikk leverer risikovurdering (5 Investeringsutvalg
kalendere  Tertatapporicing HSO o
. #¥) Tertialrapportering HS@ &
samme bilde. ¢%) Tertialrapportering HS® 8
Viste kalender Behandle
ISte Kalenaere Februar #I) Fagrad rapportering i FL 4 & (i) Oppdrag og bestilling mottatt for innevarende
. @ Styrebehandle tilsyn og revisjoner
om pnskelig. 7D Syebehande tisyn og evioer
Mars &%) OKU: rapportering fra Klinikk KPU/KR & ¢[1) @LP planforutsetninger
3. Man kan @ Utsendelse av bestilling risikovurdering
. o 4. OKU: rtering fra klinikk KPU/KR
redigere, g tl | Meese | & OKL raportenng fa i o
April €]) Klinikk leverer risikovurdering #I) Leveranse @LP

arshjulet og evt
fierne kalenderen
fra visningen.

4. Relaterte
dokumenter er
tilgjengelige fra
kalendevisningen
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Vise arshjul

+ 1+ SBRLANDET SYKEHUS KVAL'TETSPORTAL 1 SystemAdministra Q Sek__.

Arshjulet hentes opp
ved a benytte menyen
pa inngangsbildet i
Kvalitetsprotalen.

EK-dokumenter Uensket hendelse Risikovurdering Revisjoner og tilsyn Handlingsplaner Arskalender Informasjonssystemer

Arskalender
Visning
| denne modulen kan du lage arshjul som viser planlagte aktiviteter i virksomheten. Du legger ferst inn planlagte hendelser i kalenderen, og sa lages arshjulet pa basis

Arskalender av kalenderen. Kalenderne er laget for a vise hendelser som gjentas hvert ar.

Det er enkelt & sende ut varslinger om aktiviteter til relevante deltagere fra modulen.

Kalenderne kan tilpasses og sammenstilles, slik at hver avdeling, enhet og medarbeider kan lage sin egen oversikt over relevante hendelser og aktiviteter.

Behandle
Opprett ny kalender

Redigere kalender Aktuelle lenker og dokumenter:

Arskalender - brukerveiledning

Kontaktpersoner
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Vise arshjul, forts.
+3 v SORLANDET SYKEHUS KVA LlTETSPO RTAL 1 SystemAdministral O Sek...

EK-dokumenter Uensket hendelse Risikovurdering Revisjoner og tilsyn Handlingsplaner Arskalender Informasjonssystemer

1. Kun én kalender
. . Desember Januar
vises om ga n ge ni AD oppfelgingsmete felles 10 24 AD oppfelgingsmete klinikk
. o . Styremete SSHF 12
i arshjulet. Du
bytter kalender
November

Ved é kl | kke pé Oppfelgingsmete HSE 27
AD oppfelgingsmete Klinikk 29

Februar

18 AD oppfelgingsmete felles
20 Styremate SSHF

S@ ke-ikonet midt i 28 Oppfalgingsmate HS@
hjulet.
2 . I é rs hJ u I et ka n d u AD oppfelgin smﬁle?el:lt:sb:ﬁr © Addiiteter 1zasr;remme SSHF -

oe mell eSS 3 O pesonate £ o0 empmangzts ke
velge meliom Oppfelgingsmaste HS@ 31

8 . Oppfelgingsmater
presentasjon av og styremoter
aktiviterer eller September a April
med utfyllende Opplolgngamete HS 21 22 Stromote S e
b k . | AD oppfelgingsmeate klinikk 30 30 Oppfelgingsmete HS@

esKrivelse av
den enkelte
.. August Mai
a ktIVItet' Dette AD oppfelgingsmete felles 27 13 Styremate SSHF
Oppfalgingsmete HSE@ 28 18 AD oppfelgingsmete klinikk
fl’e m kO mmer 31 Oppfelgingsmete HS@
ogsa nar du fgrer
Juli Juni

muse pe ke ren 16 AD oppfelgingsmete felles
over den enkelte 30 Oppralgngsmete HS

aktivitet i hjulet.
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Rapporter
(mest aktuelt for ledere pa overordnet niva)

esommoersienss KVVALITETSPORTAL Q systemAdminist Q Sek...

1. Pafanen for
rapporter kan du
lage uttrekk etter

EK-dokumenter =~ Usnsket hendelse Risikovurdering Revisjoner og tilsyn Handlingsplaner  Arskalender Informasjonssystemer

en rekke kriterier. 2’:\ Arskalender v Liste Utvalg 1 Rapporter Administrasjon
o . . 4 SystemAdministrator ] n;_, - =
2. Tllgjenge“ge Logg ut / Bytt bruker 3 L = 6 == @

I Ny rapport Rediger rapport Vis rapport Slett rapport Hielp
rapporter vil ligge

o .
pa IISten . u S”"é"_dﬂ sykehu? Sokilisten_. QL
Klinikk for psykisk helse

|
b Medisinsk serviceklinikk = s Bhss2ing =
3. Du kan la ge dine I> Prehospitale tienester 2 & o 394 Antall planer av ulik kategori Serlandet sykehus SystemAdministrator
[* Somatikk Arendal
egn e [» Somatikk Flekkefjord
egendefinerte ' Somatikk Kristiansand
ra pporter. [» Sentrale staber

Se Hjelp under
arkfanen Rapporter,
eller se

Hvordan utarbeide

rapporter i
Kvalitetsportalen
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https://ek-sshf.sikt.sykehuspartner.no/docs/pub/dok50736.pdf
https://ek-sshf.sikt.sykehuspartner.no/docs/pub/dok50736.pdf
https://ek-sshf.sikt.sykehuspartner.no/docs/pub/dok50736.pdf

