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ENDRINGER FRA FORRIGE VERSJON: Sma endringer ifm at snitt kommer til arkivering fra skanning

Omfang

Denne prosedyre gjelder for merkantilt personell, Avdeling for patologi.

Hensikt
Hensikten med prosedyren er at arkivering av snitt og blokker gjgres pa en hensiktsmessig og korrekt mate,
slik at de er lette a finne frem ved eventuelt senere bruk.

Handling
O-snitt/blokker og H-snitt/blokker arkiveres hver for seg.

e Snitt:

e Etter at snittene er skannet, settes de i hylle pa snittlageret, hylle merket «Snitt til arkivering».

e Snittene tas ut av skannestativ (stativ returneres daglig til skannerom), sorteres og plasseres i
skapene pa snittlageret, fortlgpende etter nummer. Fgrst HE-snitt i nummerrekkefglge, deretter
spesialfarger.

e Aktiverte migrerte prgver arkiveres pa Sympathy-nummer.

e Huvis det gjgres nye undersgkelser pa en Sympathy-prgve, skal de nye glassene arkiveres pa LVMS-
nummeret.

e Nar en tar ut snitt fra skapet, sett i en hvit merkelapp der snittene har statt. Dette indikerer at ikke
snittene ligger pa plass, og underletter nar en skal arkivere dem igjen.

e Snittskuffene merkes med prgvenummer og arstall.

o Fgr merking kontrolleres og komprimeres snittene i hver skuff.

= Se gjennom alle snitt og sjekk at nummerrekken er komplett.

= Hvis et nummer mangler; sjekk i LVMS:
e Utlant prgve? Sett i en hvit merkelapp.
e Migrert prgve? Sett i et glass, skriv «Migrert» og LVMS prgvenummer pa

dette.
= Beregn nok plass til evt. utlante/manglende glass ved komprimering — sjekk antall i
LVMS
e Nar det er fullt i skapene pa avdelingen, flyttes de eldste snittene til vart fjernlager i kjelleren.

e Blokker:

e Ferdig snittede blokker blir satt til arkivering i tralle pa blokklageret.

o Blokkene arkiveres i nummerrekkefglge i blokkbrett i hylle. Hyllen er organisert med 100 og 100
blokker pr. hylle.

e Nar en fjerner blokker, skal det settes ned en tom orange blokk pr. fijernet blokk. Denne indikerer
at blokkene ikke er pa plass og underletter nar en skal arkivere dem igjen.

e Nar det er fullti hyllen, flyttes blokkene pa de eldste brettene til plastskuffer pa trillebord ved siden
av hyllen.
o Fgr flytting kontrolleres og komprimeres blokkene.
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= Se gjennom alle blokkene og sjekk at nummerrekken er komplett.
= Hvis et nummer mangler; sjekk i LVMS:
Uferdig eller utlant blokk? Sett ned orange blokk/blokker.
Megablokk? Sett ned orange blokk og merk den med prgvenummer pa siden og

«mega» pa toppen.

Migrert prgve? Sett ned orange blokk og merk den med prgvenummer pa siden

og «migrert» pa toppen.

= Beregn nok plass til evt. manglende blokker ved komprimering — sjekk antall i LVMS.
e Nar det er fullt i plastskuffene, flyttes de eldste brettene til arkivskuffene.

o Fer flytting dobbeltkontrolleres at nummerrekken er komplett.
o Hvert brett og arkivskuff merkes med prgvenummer og arstall.

e Nar arkivskuffene er fulle, flyttes de eldste blokkene til lager i kjelleren.

e Megablokker arkiveres i egne pappkasser.
o Sett ned orange blokk merket «mega» og prgvenummer i «<smablokk»-brett.

o Pappkassene star i hylle pa lageret ved siden av mgterommet.

o Nar en fjerner megablokker, skal det settes ned en tom snitteske pr. fijernet blokk. Snittesken
merket med pr@gvenummer pa blokken som er fjernet.
o Nar det er fullt i hyllene, merkes eskene og flyttes til vart lager ved teknisk avd.
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