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HENSIKT

Prosedyren skal sikre like registreringsrutiner i DIPS for Klinikk for psykisk helse.

OMFANG
Prosedyren gjelder for alle dggnenheter i Klinikk for psykisk helse i SSHF.

Prosedyren vil ta for seg postrutiner herunder tilordning av seng, registrering av fravaer og tidspunkt for utskrivningsklar.

| prosedyren vises eksempler fra de aktuelle skjermbildene i DIPS. Felter som er skravert med gul farge i DIPS skal fylles
ut, eventuelt ma felter tas stilling til hvis dette er spesielt oppgitt i prosedyren.
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REGISTRERING
Sengepostlisten

Postlisten startes ved a trykke Shift-Ctrl-F12, eller ved & trykke pa knappen for postliste pa verktgylinjen/ikonene:

N
=) -|1=l‘

Sengepostlisten viser alle pasienter som er innlagt pa aktuell valgt post. Listen viser ogsa pasienter som er pa permisjon
(markert med blatt), om pasienten ikke gnsker opplyst om innleggelsen (markert med rgdt) eller er innlagt pa teknisk
post (markert med gult).

¥ Sengepost - ST-K, alle seksjoner ¢ [o@=]
-]

“ed & dra en kolonnetittel hit kan du gruppere pé kelonnen
|Pasient / |Fedsel Kignn |Seng  |Info [Inntilawvd | Inndato | Ansv, behandler Innleggelsesérsak | PLO-kommuil Team Seksjon |
Q 269 27.05.2010:00(27.05.2010:00 Stahilisenng Gruppe Mord | DST Innleggelse |
28 Permisjon 140820 10:00(27.05.20 1313 -Stablllserlng KRISTIANSA Gruppe Nord | DST Innleggelse !
. Q EOMMUNE
Skjult
informasjon 7| 1911191638[1312191431| Skjult  |Behovior stabilisering |KRISTIANSA Gruppe Nord | DST Innleggelse |
Q &v sgvn og hvile, KOMMUNE
trygahet.
Telokk, Gry 12051 Q | 03.12.20 20:6603.12.20 20-58 | Testinnleggelsa | ' |DST Innleggelse |
277 220420 15:30|23.06.20 18:34 Stabilizenng Gruppe Mord DET Innleggelse |
ad
SkjL.lIt 262 07.05.20 13:04|25.05.2012:00 Stahilisenng .Gmppe Nnrd-DST Innleggelse !
informasjon Q

Tilpass filerat.. | _ l

1 »
[~ wis keolonnel [ Inkrementelt spk i kole[v Bruk awtofit o -
Post [STK = Team| | Gruppe Mord [ AutosktiveAutc-oppdd hver3 élmin.aehagdl.p@]
Iﬁedsager Seksjor - | Gruppe Syd Aktner Utsknft... | Yelg geng._.| -Iampasjanll
raveer
@nsker ikke opolvst om innleggelsen Send SMS i 1
Teknisk postinfo finnes mE Sl Fostunen ) RUppdeser | Lukd | Help |

Sengepostlisten
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Postrutiner

For a fa opp postrutiner, marker riktig pasient i sengepostlisten og trykk pa knappen Postrutiner (Ctrl+F12).

Bildet under dukker da opp:

—* Telokk, Gry 120579-00499 (k) - Sengepost-rutiner = || B E3
Pasientoversikt lLedsagere l Psykiatrisk vedtak l PLO Informasjon l
Personalia Opphold
Fadselsnumm|120573-00499 Ankom awd: [03.12.20 —| Kl 2058 o
Mawn: Telakk, Gry Avdeling:  |DST Pos|ST-K - |
Adresse: Lungegaardshakke = ||Send: TIf: |
T | |Team: v
Postnr.: |4BDB MHKristiansand Seksjon:  |DET Innleggelse -
Telefon: Lokalisering]=trémme
Journal: Ang behand| )
Blodtype: Primasrkonts ||
Allergier: @-hjel[v  @nsker ikke opplystomin[

—_—

Utskrivingsklar pasient Planllagt e 5 . -

[ o g Pasientan har fat medikamentall beh:
__,_j. __jJ Paszienten har fatt individuelle terapisz]

PLO-kammune ma registreres Paslenten har 1t gruppeterap I

Answvarlig for utskrivingsklar,
a 2 Rett til helsehielo oa ventetid slutt:

| || I' @-hjelpsperiode der rett til

helsehjelp er oppiylt
Péargrende merknad
Pardranda infn |
Merknader:
Ekstramerknad 1 Ekstramerknad 2

‘ : ‘ :

Hengisning‘ Skrivgtikett‘ Velggeng...| Qverflytling..‘ U;skriving...‘ Eraveer... ‘

Eiendeler...‘ “edtak ‘Easientinfo.l Lagre | Lukk ‘ Hielp ‘

Skjermbilde for postrutiner

| Sengepost-rutiner kan man korrigere opplysninger om innleggelsen og oppholdet. Det er fra dette bildet man
registrerer permisjon (fravaer), tilordning av seng, team, samt sender PLO-melding om innlagt pasient til aktuell
kommune med mer. Samt overflytter eller skriver ut pasienten fra sengepost.

Utskrivningsklar pasient

Inneholder datoen for nar pasienten ble definert som utskrivningsklar av ansvarlig lege/behandler. Denne
datoen skal ikke settes fram i tid. Meldingen blir sendt automatisk til saksbehandlertjenesten i kommunen ved
lagring. For @ kunne sende denne meldingen ma man i forkant ha knyttet pasienten opp til rett PLO kommune i
Sengepostrutiner.

Nar man sender Melding om utskrivningsklar pasient skal man samtidig sende PLO — Utskrivningsrapport som
inneholder sykepleiesammenfatning og praktiske opplysninger i forbindelse med utskrivelsen. Innenfor
psykiatrien bgr avtaler rundt utskrivelsen veere avklart fgr Melding om utskrivningsklar pasient sendes og
pasienten skrives ut (Grunnet begrensede apningstider ved Psykisk kommunehelsetjeneste)
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Pargrende merknad

Utskrevet: 04.11.2024

Nar pargrende er informert om innleggelse (jfr. Samarbeid med pargrende) merkes felt Pargrende informert.

Merknadsfelt kan brukes til viktige tilleggsopplysninger, for eksempel i tilfeller der Pargrende informert ikke merkes
fordi det ikke gis samtykke til dette fra pasientens side.

Tilordning av seng

IENIERES
Pasi il |L d: | Psykiatrisk vedtak } PLO Informasjon }
P h Opphold
Fodselsnummer: [120579-00433 Arkomavd  |037220 = Kkt [2058 =
Navr: Telokk, Gry Avdsling: DST Post[STX
Adresse: Lungegaardsbakken 13 [Beng | ] e |
Team: | -
Postr.: 4605 g|[Kistiensand S | Seksion: DST Innleggekse -
Telefon: 12345678 Lokalisering: | Stiomme
Joumnal: Ans. behandler &
Blodtype: Primaerkontakt: M
Allergier: B-higlp v Brisker ikke opplystominnl. : [
| =4
Utskrivingsklar pasient Planlagt utdator] =]
I Fradate: [ e [ 4 Pasienten har F3tt medikamentell behandling [
- = = —I Pasienten har F3tt individuelle terapisamtaler [

- Pasienten har f&tt gruppeterapi
Answailig for utskrivingsklar: = = =
Rett til helsehjelp og ventetid slutt:

@-hielpsperiode dar ret tl helsshielp er
I PR

Parerende merknad

Pérarende informert [
Merknader:

Ekstramerknad 1 Ekstramerknad 2

Henyishing Skriv etikett I Welg seng... | gvelﬂytling_‘ Utskriving... | Fravasr, . ‘

Eiendeler... \ Vedtak I Pasient infa_ | Laare ‘ Lukk | Hielp ‘

Skjermbilde for tilordning av senger

Felgende skjermbilde kommer frem ved a trykke pa knappen Velg seng:

Seng Telefon |Status |T_I,I|:ue "
212 Opptatt |%anlig

214 Ledig | Wanlig

a 217 Opptatt | Yanlig

| | 219 Opptatt |*anlig

n 241 Opptatt |%anlig
223 Ledig [“anlig

e Opptatt Vanlig

| | 229 Opptatt |*%anlig

Faszient f2r zeng: 041220 ill |‘I‘I:EE =

=

Velg Lukk | Hielp

Her velges den sengen (eller rommet) pasienten far tildelt. Marker korrekt seng (eller rom) og trykk Velg og Lukk.
Aktuell seng er na tildelt pasienten, og vil i listen std som opptatt.

Team

Enkelte avdelinger deler posten i ulike team, og dette kan settes inn fra valg i nedtrekksliste dersom det er definert.
Team vil sdledes gjenspeiles i selve sengepostlisten hvor en kan sortere listen i team.

Post; ST - Team: Gruppe Mord

G Spd
Sekszjon [ ﬂ e

_Send s |

[ Aukoaktiver Autc-oppdater v hvert|3_ﬂ min. Behaﬂdl.plan|
Alktiver | Ulkzkrift,. | Welg zeng... | Herd pas_ienl...|

Postrutiner | Oppdater | Lukk | Hielp |
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Registrering av eiendeler
Eiendeler som tas i forvaring ved innleggelse skal registreres i DIPS.
Nar pasienten skrives ut, s8 ma man ogsa Levere ut aktuelle eiendeler.
P Telokk, Gry 120579-00499 (k) - H (o] ® =)
Tatt i farvaning Plagsening
"LDm bk "’I Frwttet il innleggelse ved DST dato; 03.12.2020 20:58:08,
Leqga til
Eigndel Innlevert | Post
Lommebok, 04.12.2020 11:34:.00 ST-K
Mottatt av: |E]~.=Iand, Sin
Utlevert av: |
Utlesvest til: | j
[ Wiz ogsd utleverte siendeler Lever ut || Reagistrert utlewert: | ] |
Lagre Lukk | Hielp |

Skjermbilde for registrering av eiendeler




Registrering av fravaer — permisjon
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Fraveer av typen permisjon skal registreres hvis pasienter er borte fra post over natten. Fra sengepostrutiner, trykk pa

knappen Fraveer. Bildet for registrering av fraveer kommer da frem.

Nar pasienten kommer tilbake fra fraveer, trykkes samme knapp for registrering av tilbakekomst.
Nar pasient er registrert med fravaer, markeres dette med bla skrift i postlisten, samt beskrivelse av type fraveer i info-
rubrikken. Bildene under viser disse to skjermbildene:

Permizjon [P]
041220 -

a
e |

Type fravaer

Dato: Kl

11:47

.

Antatt tilbakekomst:

Daton

Lagre

Lukk ‘

|_._._ j KI.:l_:_ j[

Higlp |

Bilde for registrering av fravaer

Type fravaer  |Femuizion [F) J

Dato: 041220 | k. [1148 <}

Antatt tilbakekomst:

Dato; e j ) j
Lage | Lukk | Hielp |

NB! Dersom dato for antatt tilbakekomst fylles ut, kan ikke denne datoen endres i ettertid.

Parallelt belegg

Bilde for registrering av tilbakekomst

Dersom pasient er innlagt i KPH og eksempelvis ma inn pa somatisk akuttmottak og skal ha en seng der mens
behandling pagar, sa skal ikke pasienten skrives ut, men settes i permisjon Parallelt belegg somatikk (PBSO).
Somatisk avdeling kan dermed legge pasienten inn og behandle pasienten selv om pasienten er innlagt psykiatrisk

sengepost

Pasienten star nd i permisjon pa sengepostlisten.

Type fravaer:  |Parallelt belegg somatikk (PB! ﬂ
; =l . . =
Dato: 041220 = KL: 1215 =
Antatt tilbakekomst:
. Y [ i |
Dato: —— Kl El

[leoe | ke | Hiew

somatikk

Parallelt belegg |03.12.2020:58 |04.12.2012:15

2204201530 |23.05.20 18:34

Type fravaer [F'alalielt belegg somatikk (FB !J

Dato: [041220 =] ki 1218 =
Antatt tilbakekomst:

Dato: |_._._ j Kl: |_:_ j

| Lagre I Lukk | Hielp |

Bilde for registrering av midlertidig fravaer
Nar pasienten er ferdigbehandlet, setter man riktig klokkeslett pa tilbakekomsten og pasienten kan fortsette
behandlingen pa aktuell psykiatrisk sengepost.

Bilde for registrering av tilbakekomst

NB! For at kurven i MetaVision skal bli aktiv igjen, ma man tilordne sengen til pasienten pa nytt.

NB!! Parallelt belegg gjelder kun nar pasienten er innlagt aktuell psykiatrisk sengepost og ma pa somatikken i en

periode, for deretter tilbake til aktuell psykiatrisk sengepost. Hvis pasienten skal flyttes innad i KPH sa skal de
overflyttes, ligge kun pa 1 sengepostliste.




Registrering av utskrivningsklare pasienter
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| de tilfeller der pasienter er utskrivningsklare, men av ulike arsaker ikke kan skrives umiddelbart ut, skal arsaken for

dette registreres. Dette gjgres i skiermbildet Postrutiner, tilsvarende skjermbildet under.

NB! Her ma prosedyrer knyttet til melding av utskrivningsklar pasient til aktuell kommune fglges.

Utskrnivingsklar pasient [info finnes)

. Ty [z o
¥ Fiadato: [041220 = KE [1226

U1|

Melding til kommune sendes ved lagring
Ansvarhg for utskrvingsklar:

&

Skjermbilde for postrutiner

Kryssreferanser
II.LKPH.2.3.4-1

Péarorende - rett til informasjon

Eksterne referanser
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