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1. Generelt om manuell reqgistrering

| visse tilfeller ma man registrere pasienter manuelt pa modalitet, for eksempel:

e Undersgkelser som utfgres fgr henvisning er mottatt

e Ved stans i DIPS kan pasientene ikke registreres som mgtt og vises ikke pa worklist pa modalitet

e Ved brokerstans eller andre feil i overfgring av info mellom systemer vises ikke pasientene pa worklist
pa modalitet selv om de er registrert som mgtt i DIPS

OBS: Unik pasient-ID er helt avgjgrende for at bilder fra ulike pasienter ikke blandes sammen i PACS!
Pasienter som mottas i sykehuset uten kjent ID skal fa tildelt ngdnummer i akuttmottak. Det skal
derfor alltid veere en ID tilgjengelig ved billedtaking.

Skriv inn hele fgdsels- og personnummer hvis det er tilgjengelig. Dersom det ikke foreligger verken kjent ID
eller ngdnummer, skriv inn dagens dato OG KLOKKESLETT som pasientens ID.

Unnga bruk av Emergency-funksjonen pa modalitet med mindre det er strengt ngdvendig, ettersom det
kan bli vanskelig a vite hvilken pasient bildene tilhgrer, spesielt ved langvarige stanser.
Husk a skrive kommentar i PACS slik at henvisning kan etterlyses og bildene kobles til riktig ID i ettertid.

Dersom informasjonen som skrives inn manuelt er tilstrekkelig kan PACS klare a koble bildene til riktig
pasient og evt NORSSK-kode pa egen hand. Dersom dette ikke skjer ma bildene kobles til korrekt ID og
NORSSK-nummer i PACS etterpa, se Splitte og koble undersgkelser i PACS - Radiologisk avdeling SSK.
Bildene gjenfinnes i PACS i arbeidsliste for aktuell lab eller arbeidslisten «lkke samsvar».

DokumentlD:D25348

Utarbeidet av: Fagansvarlig: Godkjent av: Verifisert av:
Marianne L Jegtnes/Eva | Marianne L Jegtnes Heidi Kollstad 1
Garthus



https://ek-sshf.sikt.sykehuspartner.no/docs/pub/DOK04583.pdf

i+ sorianpeTsvkerus | Manuell registrering pa modalitet - Radiologisk avdeling SSK | $ide: 2

Av: 6
Dokumentplassering: Utarbeidet av: Fagansvarlig: Godkjent Godkjent av: Revisjon:
I.DKS.Rad SSK.4-5 Marianne L Jegtnes/Eva | Marianne L Jegtnes dato: Heidi Kollstad 6.00
Garthus 10.08.2024

Klinikk for medisinsk diagnostikk og klinisk service/Radiologisk avdeling SSK/Beredskap

1.1.Flytting av mobile apparater/ultralydapparater

Flyttbare apparater kan kobles i alle nettverkspunkt som er beregnet pa radiologiske modaliteter. Disse
kan vaere merket for eksempel UL eller Rgntgen avhengig av hva punktet vanligvis brukes til.

Undersgkelsene skal registreres i DIPS pa den laben som apparatet vanligvis star pa, selv om apparatet
benyttes og settes i nettverk et annet sted. Bildene gjenfinnes i PACS pa den arbeidslisten apparatet pleier
a sende til.

For eksempel: Dersom mobilt rentgenapparat benyttes pa lab 4, skal undersgkelsene registreres pa
K9MOB i DIPS, som vanlig. Bildene vil komme i arbeidsgruppen for Lab 9 i PACS.

1.2. Manuell reqgistrering Decotron Adora/T3 (lab 9, lab 6, mobilt apparat)

1. Klikk EXAM — Manual

2. Skrivinn navn og f@dselsdato

3. Skriv inn pasient-ID. Fullt fedselsnummer hvis mulig, i ngdsfall dagens dato OG tidspunkt
4. Klikk Start Exam

Alternativ fremgangsmate:
1. Klikk EXAM — Manual
2. Klikk Emergency
3. Utfer undersgkelsen og klikk End Exam
4. Skjermbilde med flere valg for knytting av bilder til pasientdata:
a. Add study information — velg undersgkelse — Klikk OK

b. Do not add study information yet: Ikke bruk denne funksjonen. Hvis ikke du har en
henvisning/konsultasjon i DIPS a koble bildene til, bruk valg c.

c. Not add study information: Bildene sendes til PACS uten ID. Skriv kommentar i PACS
med pasientens ID slik at bildene kan kobles til riktig ID nar henvisning kommer.

1.3. Manuell reqgistrering Siemens (CT)

Dersom pasienten vises pd worklist, men modaliteten likevel ikke kan hente den opp til billedtaking:

Dobbeltklikk pa aktuell pasient pa worklist
Vinduet Patient Registration kommer opp, med mange felter ferdig utfylt

Klikk Emergency i stedet for Exam

Eal N

Modaliteten genererer da en emergency-ID, men beholder pasientens navn. NORSSK-koden far
en A lagt til pa slutten, men er ellers lik.

5. Bildene gjenfinnes i arbeidslisten «lkke samsvar» i PACS og ma kobles til riktig ID.
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Fullstendig manuell registrering gjgres pa fglgende mate:

1. Trykk pa knapp for registrering: .~fi‘

. E—
2. Vinduet Patient Registration kommer opp:

:\ atient Registration

atient Registration

i
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3. Skriv inn etternavn og fornavn
4. Skriv inn pasient-ID - fullt fadselsnummer hvis mulig, i ngdsfall dagens dato OG tidspunkt

5. Skriv inn fgdselsdato i det formatet som er angitt pa skjermen. Maned angis med tre store
bokstaver pa engelsk (for eksempel 24. desember 2020 = «24-DEC-2020» eller «24-DEC-20»).

6. Skrivinn NORSSK-kode dersom den er kjent
7. Klikk Exam

1.4. Manuell reqgistrering Samsung GC85A (lab 8)
Det er to mater a registrere manuelt pa lab 8, men det anbefales a bruke maten hvor man ma skrive
inn navn og f@dselsdato pa.
Velger man "Emergency exam” vil det registreres som dagens dato og klokkeslett. F.eks.
20231102094013 = 2023/11/02 kl. 0940 (+13 sek) Da ma man, nar undersgkelsen er tatt, huske a
koble til riktig navn. Bruk heller fglgende metode:

1. Velg "New” (nederst pa fanen med worklist)
2. Fyllinn alle felt markert med grgnn hake, gjerne flere felt hvis mulig.
Nar feltene er utfylt velges “Start Exam” (nederst i hgyre hjgrne)

New Patient o @ he checked item(s) must be ‘7,:"

@ Patient 1D @ Last Name First Name Middle Name
| o
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3. Du stdr nd inne med pasientens navn og ma velge aktuelle prosedyrer og protokoller.

Velg «+»-tegnet nederst i fanen for «Procedure»

4. Du far na opp denne siden «Add Procedure/Protocol»:

daglig test

5.¥ Finn f@rst riktig aatomisk omrade («Anatomy»)

Velg rett «Procedure» ved a trykke pa «+»-tegnet til hgyre for prosedyren.

Procedure

@ undefined Study

og merk denne.

Da legger aktuelle valg seg inn i prosedyren i fanen til hgyre.
6. Lukk vinduet «Add Procedure/Protocol» og merk undersgkelsen som na star under Procedure.

Du vil da fa opp ulike projeksjoner under fanen som heter Protocol (merket i blatt helt til hgyre).

Still inn og gjennomfg@r undersgkelsen som vanlig.

1.5. Manuell reqgistrering Shimadzu mobilt appara

t

WL VIR

ACCESSION NO.
PID

NAME

SEX

ACCESSION NO. P ID

Protocol

Select Exam Data.

| NAME

CUSTOM

1037833446 103785
1037833447 103786
1037833448 103787
1037833449 103788

1037833450 103789
1037833451 103790
1037833452 103791
1037833453 103792
1037833443 103782
1037833444 103783
1037833445 103784

MANUAL

IINOEH 1123

1. Trykk Patient, velg deretter Manual

James Madison
James Monroe
John Quincy
Andrew Jakson
Martin VVan Buren

Willium Henry Ha...

John Tyler
James Knox Polk
Hans Espen

John Adams
Thomas Jefferson
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2. Du kan veksle mellom tall og bokstaver ved a trykke pa NUM eller ALPHA. Slett tegn ved a trykke pa BS

(= backspace).

3. Tastinn navn (Etternavn, Fornavn).

Aecassian Ne - & 4.  Tastinn ID. Fullt fadselsnummer hvis mulig,

l =
n n E i ngdsfall dagens dato OG tidspunkt

5. Velg fgdselsdato og kjgnn
- n n 6. Tastinn NORSSK-nummer i feltet for Accession

. n H No dersom det er kjent

7. Velg ADD for a legge til aktuell undersgkelse

1.6. Manuell reqgistrering Philips Azurion Clarity I1Q (angio)

Det blir automatisk generert en emergency-ID nar man tar bilder uten aktiv pasient.
Manuell registrering gjgres ved a klikke «Legg til pasient» og skrive inn det man har av tilgjengelig pasientinfo
(navn, fedselsnummer etc).

Legg t pasient
Etternavn | 000 W pastent-10 |
Famawn | Fadselsdato |l

Mellomnavn
Utsatt

Fullfert

Alle pasienter B I i AR
Studie-1D Studiebeskrivelse
Oppdragsnumimer Foreskriver tieneste

Henvisende lege | i o
tHevende lege ey

Operatgma

Foreskrevet
prosedyre-1D

Beskrivelse

Pkl W W W e R

T T Tl N T
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Kryssreferanser
II.DKS.FEL.RAD
FEL.4.1-13
II.DKS.Rad SSK.4-3

II.DKS.Rad SSK.4-4
Eksterne referanser

Hurtigeuide: Flytte bilder mellom pasienter - Radiologiske avdelinger SSHF

Beredskap - Manuelle rutiner ved IKT-stans og strembrudd - Radiologisk

avdeling SSK

Beredskap - Noadstansskjema - Radiologisk avdeling SSK
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