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Hensikt:
Sikre entydig registrering i DIPS ved import av tilsendte bilder slik at bildedato i PACS representerer dato for 
faktisk utført undersøkelse

Omfang:
Gjelder samtlige tilsendte bilder som skal lagres permanent i PACS ved SSHF

Ansvarlig:
Ansvarlig for retningslinjen Utfører retningslinjen Org.enhet 
Leder for merkantilt personell og 
vurderingsansvarlig ved avdeling 

Merkantilt personell ved 
Radiologiske avdelinger, samt 
Radiograf v/SSF.

Radiologiske avd. SSHF

Rutine ved elektronisk henvisning/papir henvisning:
• Papir henvisning skannes i DIPS, og håndteres videre som en elektronisk henvisning
• Åpne henvisningen og innhent bilder i henhold til henvisningen
• Status i henvisningen settes til Behandles 
• Lagre
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• Endre ansiennitetsdato, ventetid sluttdato og startdato til dato for når aktuell undersøkelse ble 
gjennomført

• Lagre
• Velg Oppmøte, Ø-hjelp

Det er viktig å følge skissert rekkefølge for at oppgjør skal bli korrekt:

• 1: I konsultasjonen settes Inndato til reell bildedato
• 2: Sett frikoden «Fri undersøkelse»
• 3: Registrer Behandler
• 4: Registrer lab og undersøkelseskode
• 5: Indirekte pasientkontakt
• 6: Tilsendte bilder
• 7: Und.dato: Samme som konsultasjonsdato
• 8: I Merknadsfeltet skrives beskjed om hvor bildene er tatt, hvorvidt det finnes en skannet 

originalbeskrivelse, signatur og dagens dato
• 9: Kvittér ut oppgjøret
• 10: Lagre

o SSF: Radiograf går videre til kobling av bilder i PACS. Send gul lapp til RAD SSF kontor med 
at bilder er importert og må beskrives. Merkantilt personell håndterer den resterende delen av 
prosedyren.

• Velg Dokumenter – Ny beskrivelse
• Und.info – Avslutt undersøkelsen
• Ny beskrivelse igjen
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• Legg inn standardsvar om at bildene er tatt ved annet sykehus/institutt. Dato for når bildene ble mottatt
• Benytte evt. frasekode: BESKRTP

Dersom originalbeskrivelse på papir skal denne skannes i journal:

• Shift+Alt+F11= Skanne nytt dokument
• Dokumenttype: «Radiologisvar (sk)»
• Dokumentbetegnelse: «Skannet beskrivelse fra xxx + dato»
• Knytt til kontakt: Velg den aktuelle registrerte konsultasjonen
• Hendelsesdato: Dato for når bildene ble tatt
• Skann dokumentet
• Åpne Alle journaldokumenter ctrl+O
• Høyreklikk på den skannede beskrivelsen og velg «kopier som link»
• Åpne beskrivelsen du opprettet i den registrerte konsultasjonen
• Ctrl+V= limer inn link til det skannede dokumentet
• Velg Ja for å lagre når du lukker beskrivelsen

Koble bildene i PACS til korrekt NORSSA/K/F-nummer i henhold til prosedyre

Rutine ved kobling av bilder uten henvisning

F.eks bilder fra Unilabs Kristiansand som kobles ved mottak av fakset beskrivelse.

Sjekk PACS for bilder, evt. innhent bilder dersom disse ikke allerede er mottatt.

Ettersom det ikke finnes en henvisning i DIPS så opprettes det en ø-hjelps konsultasjon. Legg inn henvisende 
lege/lege som har bedt om import.
Følg ellers rutine beskrevet i forrige avsnitt.

Kryssreferanser
  

Eksterne referanser
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